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DESCRICAO GERAL

NOME DO TIPO DE PROCESSO: SUPRIMENTO DE FUNDOS

Modalidades:
e Despesas Miludas - Sede
e Despesas Mildas - Inspetorias

Descrigao: Utilizar esse Tipo de Processo para pedido de repasses de verbas, previstas no
processo Empenho Anual, para quitacdo de despesas mitdas da Sede/Inspetorias.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO - POP

Descri¢cao da Atividade dessa fase: Esse processo consiste na solicitacdo e entrega de numerario
a servidor, devidamente autorizado via Portaria Administrativa, sempre precedida de empenho
na dotagdo propria. Esporadicamente geréncias que ndo realizaram a previsao anual de uso de
verba poderdo solicitar Suprimento de Fundos especificos conforme aprovagao do ordenador
de despesas e acordo com a NCOT. Por serem despesas e valores pré-determinados através de
instrucdo da presidéncia, ndo é necessaria a emissao de parecer juridico ou envio para o Nucleo
Administrativo para realizacdo de licitagao.

Modalidades:

e Despesas Miudas - Sede

o Utilizar essa Modalidade para pedidos de liberacdo de recursos financeiros
visando a quitacdo de despesas miludas das geréncias da Sede do Conselho.
® Despesas Miudas — Inspetorias

o Utilizar essa Modalidade para pedidos de liberagcdo de recursos financeiros
visando a quitacdo de despesas mildas das Inspetorias.
o Despesas que podem ser feitas em Despesas Miudas-Inspetorias: Ver a lista

Area Dona do Processo: Nucleo de Contabilidade - NCOT

Embasamento Legal: Lei n. 4.320/64, Decreto n. 93.872/6, Portarias Administrativas da
Presidéncia especificas; Instru¢do da Presidéncia 212/2016;

Nivel de Acesso': Publico

Quem pode solicitar o suprimento: Geréncias

Quem devera solicitar o suprimento na geréncia: O funciondrio autorizado pela Portaria
Administrativa.

1 Todo usuério devera ter atencdo ao registrar processos e documentos no SEl, pois mesmo sem previsdo
qualquer processo podera ter, em algum momento, informacao restrita sendo a indicacao errada de nivel
de acesso de inteira responsabilidade de quem fez a inclusdo do processo no sistema ou do documento
Nno processo.
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Area Destino deste Tipo de Processo apds a solicitagdo: Setor de Contas a Pagar - SCPA
Vigéncia Legal:

* Despesas Miudas: 60 (sessenta) dias independente dos valores terem sido utilizados ou
ndo, a prestacdo obrigatoriamente deve ser feita até o quinto dia util imediatamente
posterior ao final da vigéncia do suprimento.

o Pela peculiaridade das solicitagbes e despesas algumas geréncias da Sede
possuem periodos diferenciados que serdo devidamente descritos no Padrdo
operacional da Modalidade: Despesas Miudas — Sede.

Impedimento: A geréncia ndo podera manter mais do que 2 (dois) suprimentos de fundos em
aberto (sem prestacdo de contas).

Solicitar até: Conforme a necessidade, considerando que o pedido deve ser no minimo com
antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis a liberagcdo do cheque no caso da Sede e no caso das
Inspetorias a data do depodsito.

Informacgodes obrigatdrias para a solicitagdo do suprimento:

® Documento solicitando o suprimento de fundos, justificando a necessidade
e Esse Documento deve ser assinado pelo funciondrio autorizado em Portaria
Administrativa da Presidéncia.

Sistemas de InformagGes envolvidos no decorrer do processo: As informagdes das etapas de
Repasse/Pagamento deverio ser devidamente registradas no sistema Siscont.Net.
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